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JAK NA PROJEKT (JAK ZADAT O DOTACI)

Postup ziskani dotace ze strukturalnich fondi zahrnuje nékolik zakladnich kroku spojené s

1)
2)

3)
4)
5)
6)

podanim zadosti o dataci z fonda EU

Vytvoreni podrobného projektového zaméru

Nalezeni prisluSného operacniho programu a v ném konkrétni oblasti podpory pro
vas projektovy zamér

Zpracovani zadosti 0 dotaci

Vyzva K predkladani Zadosti 0 dotaci

Projektova zadost, kontrola zadosti a prilohy

Hodnoceni a vybér zadosti

Cely proces pak pokracuje realizaci podporeného projektu, ke které se vazi urcité povinnosti
vyplyvajici z pravidel stanovenych pro projekty financované ze strukturalnich fondi.
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VYTVORENI PODROBNEHO PROJEKTOVEHO ZAMERU

Piijemci musi vzdy prokazat a konkrétné dolozit obecnou prospésnost svého zaméru.

Obecna prospésnost je zde vSak chapana v SirSim smyslu, nejen jako socialni aktivity.
Proto se rozhodn¢ ze ziskavani podpory z evropskych fondt nevylucuji soukromé firmy
Zadajici dotace

napf. na novou technologii,

vzdélavani zaméstnancu apod.

Vsichni Zadatele¢ vSak museji dolozit v projektové zadosti spoleCensky presah
planovanych aktivit jejich projektu. U soukromych firem casto jde napf. o podporu
zaméstnanosti v regionu.
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NALEZENI PRISLUSNEHO OPERACNIHO PROGRAMU A V NEM
KONKRETNI OBLASTI PODPORY PRO VAS PROJEKTOVY ZAMER

V prvni fazi je tfeba Si zjistit, ktery operacni program by ve vasem piipad¢ pro ziskani dotace ptipadal v tvahu.

Ridit se lze podle sféry vasi ¢innosti (tematické OP) nebo podle mist, kde realizujete své aktivity (regionalni
operacni programy, programy pro Prahu a programy pi‘eshrani¢ni spoluprace).

Kromé podporovanych aktivit je nezbytné sledovat
* typ opravnéného Zadatele / pfijemce (napf. vefejna VS, maly a stiedni podnik, neziskova organizace),
» misto realizace projektu,
 vysi a formu poskytované podpory,
 schopnost finan¢niho spoluzajisténi ze strany zadatele atd. dle specifickych podminek a pozadavkt daného
dotacniho programu.

Navrhovany projekt musi byt v souladu se zaméry operacniho programu, z néhoz chcete ¢erpat prostiedky.

Podrobnosti 0 cilech OP, podminkach a vymezeni podporovanych aktivit se dozvite na internetovych
strankach opera¢niho programu, a to v programovém dokumentu a detailnéji v dokumentu nazvaném Provadéci
dokument nebo Implementac¢ni dokument, které jsou vydavany jednotlivymi fidicimi organy a jez jsou snadno
dostupné na prislusnych webovych strankach. Doporucujeme tyto materialy pozorné prostudovat.

S
& ©2.1.07/23.0020.0038 4




ZPRACOVANI ZADOSTI O DOTACI

Projektova zadost predstavuje klicovy dokument - rozhodne o tom, zda budete se snahou ziskat finance z
evropskych fondi aspésni ¢i nikoli.

Priivodcem pfi jeji tvorbé budou prirucky pro Zadatele a dalsi metodické pokyny pfipravené odpovidajicim
operacnim programem.

Zaroven jsou k dispozici konzultace s pracovniky Fidiciho orgdnu &i zprostitedkujiciho subjektu daného
operac¢niho programu, seminaie, konference atd.

V pripravné fazi se nebojte klast dotazy, abyste do projektové Zadosti zaradili vSe potiebné.
Z4dosti museji byt vypliiovany v elektronické podobé.

Vétsina operaénich programt k tomu vyuziva internetovou aplikaci BENEFIT7 (zda bude aplikace BENEFIT7
vyuzita i V programovacim obdobi 2014-2020 se zatim nevi).

OP Zivotni prostfedi ale pfipravil pro zadatele elektronické prostiedi BENE-FILL a OP Podnikani a inovace
eAccount.

Vsechny vyjmenované aplikace jsou k dispozici na adrese
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VYZVA K PREDKLADANI ZADOSTI O DOTACI

Operacni programy pfijimaji projektové zadosti vV ramci tzv. vyzev (casové vymezenych usekii urcenych K podanit
Zadosti 0 dotaci).
Pro aspéch je klicové sledovat, jaké vyzvy praveé probihaji a také jaké jsou planovany na nejbliZsi obdobi.

Vyzva K predkladani projektovych zadosti uréuje zadateli podrobné podminky, za kterych mtize Projektovou zadost
predlozit RO ke schvaleni.

Vyzva tedy zejména upiesiiuje:

lhiitu, ve které maze byt Projektova zadost predlozena,

prioritni 0sy a oblasti podpory, ve kterych mize byt Projektova zadost ptedloZena,
zadatele, ktefi mohou zadat o dotaci v konkrétni vyzve,

povolené, ¢i naopak zakazané aktivity projektu realizovatelné v konkrétni vyzve,
zpusobilé, piipadné i nezpisobilé vydaje pro projekty realizované v konkrétni vyzve,
kritéria pro vybér projekti,

finan¢ni ¢astku (bude-li omezena), ktera je urcena k rozdé€leni v ramci konkrétni vyzvy,
misto pfedloZeni Projektové zadosti v konkrétni vyzve.

vvvvvv

vzdy postacovat pro podrobné zpracovani projektové zadosti. Doporucuje se tedy si projektovou Zdadost piipravit s
piedstihem.
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PROJEKTOVA ZADOST, KONTROLA ZADOSTI A
W 7
PRILOHY
Projektova Zadost je tvoiena skupinou dokumentii, kterou Zadatel pfedklada Ridicimu organu, a kterou
Zada o dotaci projektu v Projektové zadosti popsaného.

Projektova zZadost se sklada z:

+ vytisténého formulate Benefit7, ktery je vytvoren pomoci webové aplikace Benefit7 (aplikace bude k dispozici na strance
www.eu-zadost.cz). Podoba Projektové zadosti OP VaVpl bude obdobna jako projektové zadosti jinych operac¢nich programd,
které jsou v soucasné dobé dostupné na této webové strance),

* povinnych a nepovinnych ptiloh Projektové Zadosti.

Zaroven bude RO pozadovano piedlozeni Projektové Zadosti obsahujici veskeré pozadované p¥ilohy na CD/DVD. (Vzorovd struktura
CD/DVD je k dispozici na )

Projektova zadost je hlavnim zdrojem tidaju, na zaklad¢ kterych bude projekt hodnocen a nasledné schvalen, ¢i naopak zamitnut,
a proto musi byt kvalitné zpracovana a obsahovat veskeré informace nezbytné pro vytvoteni usudku 0 projektu na strané¢ RO, a v
ptipad¢ velkych projektt i na stran¢ Evropské komise.

Nepovinnymi prilohami se rozumi piilohy, které prilozi Zadatel sim nad ramec povinnych ptiloh.

OBSAH PROJEKTOVE ZADOSTI

Projekty musi spliiovat pozadavky kladené na projekty strukturdlnimi fondy, resp. politikou hospodaiské a socidlni soudrznosti, a
odpovidajici legislativou.

Mezi tyto pozadavky zejména patii:
* Vliv projektu na Zivotni prostiedi
* Horizontélni témata strukturalnich fondt pro aktudlni obdobi
* Soulad s ¢innostmi, politikami a prioritami Spolecenstvi

Vypocet miry podpory pro projekty vytvarejici piijmy

S
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POSTUP VYPRACOVANI PROJEKTOVE ZADOSTI

1. Uréeni velikosti projektu

Objem zpusobilych vydaji stanoveny Vv rozpoctu je podkladem pro stanoveni vyse dotace.

2. Vypracovani povinnych priloh Projektové Zadosti

Je nutné vypracovat veskeré potiebné prilohy k Projektové zadosti, které jsou definovany v Ptiloze.

3. Vyplnéni elektronického formulaie Projektové Zadosti a jeji finalizace v informaénim systému Benefit7
Formular je k dispozici na strance www.eu-zadost.cz.

4. Vytvoreni Projektové zadosti v listinné podobé
Musi obsahovat shodny unikatni kod jako elektronicka podoba Projektové zadosti.

KONTROLA PROJEKTOVE ZADOSTI

Pied podanim Zadosti je nezbytné Zadost peclivé zkontrolovat, a to nejen jeji logickou provazanost, ale také formalni naleZzitosti v¢.
vSech pfiloh. Je vhodné vyuzit mozZnosti konzultace s pracovniky piislusného fidiciho organu ¢i zprostiedkujiciho subjektu pro
vybrany operacni program.

Prilohy, které mohou byt pozadovany k projektové Zadosti:

* Logicky ramec

 Studie proveditelnosti

* Analyza nakladd a piinosi (CBA)
Rozpocet projektu

sy
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HODNOCENI A VYBER ZADOSTI

Kompletni Zadost musite odevzdat na
prislusném misté do vyzvou stanoveného
terminu.

V prabéhu hodnoceni projektu jsou nejprve
zkontrolovany veskeré formadlni ndleZitosti
zadosti a je rozhodnuto, zda je projekt pro
dany program p#ijatelny.

V dalsi fazi jsou dorucené zadosti
hodnoceny na zaklad¢ pfedem stanovenych
hodnoticich a bodovacich kritérii.

O vysledcich hodnoceni jsou Zadatelé
pisemn¢ informovani

V ptipad¢, Ze vas projekt byl uspésny,
bude s vami uzaviena smlouva o
financovani, kterd stanovuje nejen
vysi dotace, ale 1 povinnosti, které z
jejiho ptidéleni pro zadatele vyplyvaji.

V této chvili se ze zadatele stava
ptijemce podpory.

Inctvidusini posudek

VYBEROVA KOMISE

PAMEL PRO APLIKACE

Komise hodnosteid pro
spikace
loonsensus meeting)

Inctvidusini posudek

\‘Z:"'-h":lﬂl e

indvidudini posudek

—

WYBEROWA KOMISE
PANEL EXPERTU

i vidhuding posudek

Hiomise ssawebnd-
teemmickieh hodnetieid

Inctvidusini posudek

(Mezinarodni panel)

Gﬂﬂeﬂ' ¥ posudek

Kaomise odbormych
hodnotiteil
(CoRsEnsus mestng)

i vidhuding posudek /ﬂ_mmﬂ:>

= Qzli

‘Bpoietny posudel

IR vidusini posudek

Indhiduainl posudek

‘.-"YBEHO‘-.-’A KOMISE MNA
UROWNI HIDICIHO
ORGANU

Momizse stavebna-
Eechnickich hodnotkcsd

Individuainl posudes
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UPRESMENI PARAMETRLU
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S

PODANI OPRAVENE PROJEKTOVE
ZADOSTI A JEJI KONTROLA
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|

ROZHODNUTI |
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REALIZACE PROJEKTU SF EU

platnymi postupy, nebot” projekt je hrazen z vefejnych zdroji, a musi se dodrzovat pravidla
stanovena pro projekty financované ze strukturalnich fondu.

PredevSim se jedna 0 dodrzovani predpisi pro vybér dodavateli, dale pravidel pro povinnou
publicitu, zasad pro vedeni a uchovani doklada vztahujicich se k projektu a monitoring projektu.
Potiebné informace jsou uvedeny v piirucce pro piijemce.

Pro fesitele projektu je vyhodné si na zacatku realizace projektu vytvorit kostru projektu v case
(sitovy diagram) s nasledujicimi proménnymi:

 Etapy projektu a jejich prolinani
* Financovani - odménové

* Financovani - vécné

* Rozvaha - personalniho rozdéleni

* Rozvaha - organizacni
» otazky "co? kdo? kdy? jak?"
* Navaznost dalSich projekti
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NA CO SI DAT POZOR PRI REALIZACI
(RIZIKA REALIZACE PROJEKTU)

Tri zakladni znaky nedovolené verejné

« Administrativa podpory:

* Administrativni kapacita

* Absorp¢ni kapacita 1. Je poskytnuta z veirejnych prostiedki.

« Financovani 2. Prinasi vyhodu pro dany podnik, obci,
* Vefejné zakazky neziskovou organizaci apod., pokud se

zabyva Cinnosti, Pro niz existuji
konkurenti a v jejimz ramci dochazi k
hospodaiské soutézi.

» Zpozd'ovani realizace projektu

» Legislativa

» Nenaplnéni hlavnich 1nd1k-atoru 3. Jejim  poskytnutim  Se  negativné

* Zajisténi udrzitelnosti projektu ovliviiuje hospodaiska soutéZ a narusuje

* Vefejna podpora se ¢ hrozi naruseni obchodu mezi
Clenskymi staty EU.
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MONITOROVACI INDIKATORY PROJEKTU

Monitorovaci indikatory vychazi z potieb monitorovani a hodnoceni ucinnosti definovanych prioritnich 0s, oblasti podpory a
projekti.

Indikatory jsou stanoveny na urovnich:

a)

b)

©)

na arovni kontextu — tc¢elem kontextovych indikatort je poskytovat métitelné informace o socialné-ekonomické situaci prostiedi,
v némz jsou uskute¢novany podpory;

na urovni celého programu — indikatory dopadu, které kvantifikuji disledky OP nad ramec okamzitych G¢ink;

pro jednotlivé prioritni 0Sy — zahrnuji (i) indikatory vysledku, které vyjadiuji kvantifikaci pfimého a okamzitého vlivu podpory
na uzivatele, (i) indikatory vystupu, které podavaji informace o ucincich jednotlivych oblasti podpory v ramci programu a (iii)
indikatory dopadu.

Nastaveni indikatoru

Pojem ,,Indikator* ma stejny vyznam jako jeho ¢esky ekvivalent — ,,ukazatel. Pro ucely programovani, monitorovani a evaluace lze
pojem ,,indikator* chapat jako zptsob méfeni:

daného cile,
mobilizovanych zdroja,
dosazeného efektu,

kvality programu (projektu),
kontextovych proménnych.

Monitorovani je provadéno na urovni projekti i souhrnné za OP. Monitorovaci indikatory na turovni programu maji primy
vztah k poskytovani pomoci a souvisejicim efektim.

Mezi

né Mimo jiné patri:
Indikatory vystupti - kvantifikuji vystupy ¢innosti/aktivit jednotlivych projekti.

Indikatory vysledku - maji vazbu na pfimé a okamzité ptinosy jednotlivych projektt a postihuji okamzité pozitivni efekty
podpory.
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FORMA A MIiRA PODPORY

Podpora bude pfijemctiim poskytovana formou nevratné financni vypomoci — dotace
vyhradné za Gcelem realizace schvalen¢ho projektu.

Centralni harmonizac¢ni
jednotka
Monitorovaci vybor s s e
N ry
Plat'ebm a certifikacni dohled nad R " - prohlageni pii
organ implementact epornng ukonéeni pomoci
- metodika. koordinace.
Vrath- . ¥ - < dohled nad kontrolou
odil EU Finanéni dtvar ° [_______ Ridiciorgan vhitini vzorki operaci
poai e LT < Sekee fizeni Operacénich kontrola reporting
programu EU nerovnomémosti EK
spojeni prosticdki Ministerstvo dkolstvi, mladeze |4¢—
statniho rozpoétu a telovychovy l
a prostiedki EU Odbor interniho auditu
— a kontrol
kontrola . ) ol '
= Ministerstvo skolstvi,
vzorkil A .
mladeze a télovychovy
Platby | < operaci
. Finanéni uiad > Pifjemce
Vymahani sankei od Vratky-

piijemce podpory za
poruseni podminek

—p platby

=P soulrnné fadosti o platby a pedklady pro certifikaci vydaji

Konkrétni vysi piiznané podpory pro jednotlivé projekty stanovi RO na zakladé
posouzeni jednotlivych projekti.
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Zpisobilé vydaje
Musi byt vynaloZeny na stanoveny ucel a v ramci obdobi stanoveného
vV Rozhodnuti, a dale musi byt:
» v souladu s pfislusnymi piedpisy ES a CR;
« v souladu s pravidly zptsobilych vydaji pro programy spolufinancované z Fondid EU na
programové obdobi 2007-2013 vydanymi Ministerstvem pro mistni rozvoj;
* v souladu se znénim textu jednotlivych vyzev OP;
« v souladu s dal§imi pravidly stanovenymi RO OP.
Nezptisobilé vydaje
Jsou to vydaje, které nelze hradit z OP, nebo které nelze hradit z vetejnych prostfedkd obecné.

oo | | VR | e |

Plati pravidlo, ze jakykoliv vydaj, ktery ptimo souvisi S projektem, je tieba v rozpoc¢tu uvést. Dle moznosti jeho
financovani z OP bud’ jako zpisobily, nebo jako nezpisobily. Ve vyzvé mize byt stanovena maximalni vyse
celkovych nakladii.

)
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INFORMACE O CERPANI

RO / ZS

Zadatel / prijemce — RO / ZS

Podani

Zadosti

Schvdleni projektu
projektové (podepsana smlouva

Proplaceni prostredki
pfijemci (pribéing
nebo vydano rozhodnuti) nebo zavérecéna platba)

RO - PCO

Predloieni
prostfedkd
k certifikaci na PCO

PCO -EK
Certifikovani
wdajl

a predloZeni EK

Whlé&énﬁ
vyzvy

Vybér
projektu

Ukonceni
etapy
nebo
celého
projektu

prOPLACEN] | REFUN
DOISR

Predlozeni
Zadosti

o pribéinou
nebo
zavéreénou
platbu

ze strany
prijemce

na RO/ZS

Schvéaleni
iadosti

o platbu
na RO/ZS

Zarazeni
Zadosti

o platbu
do
souhrnné
Zadosti

a jeji
predloieni
na PCO

Refundace
souhrnné
Zadosti

ze strany
PCO

Proplaceno z EK
do rozpoctu MF

@ CZ.1.07/2.3.00/20.0038
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ZADOST O PLATBU A MONITOROVACI ZPRAVA

Po ukonceni fyzické realizace projektu (nebo jednotlivych etap projektu) predklada piijemce dotace Zddost 0 platbu
a monitorovaci zpravu; nasleduje administrativni a fyzicka kontrola projektu; jsou-li dodrzeny vSechny predem
stanovené podminky daného opera¢niho programu, je pfijemci proplacena dotace.

Mési¢ni monitorovaci zprava o priubéhu ¢erpani fonda SF/ FS a narodnich zdroji:

Piedstavuje hlavni vystup finanéniho monitoringu prib&hu realizace operadnich programii CR v programovém
obdobi.

Uéelem MMZ je:

poskytovat informace o pokroku cCerpani finan¢nich prostfedkt z fondd EU v ramci jednotlivych opera¢nich
programi (dale OP) a na trovni Narodniho a strategického referen¢niho ramce (dile NSRR) zainteresovanym
subjektiim a Siroké vetejnosti,

Slouzit jako nastroj efektivniho fizeni implementace kohezni politiky EU v Ceské republice

Monitorovaci systém zajisti sledovani téchto Cinnosti:

¢erpani prostredki z relevantnich evropskych fond;
¢erpani prostredkil narodniho spolufinancovani;
monitorovani, hodnoceni a kontrolni ¢innosti;

komunikaci s EK - SFC dbf., jiné dbf.;

poskytovani tdaji do standardni monitorovaci tabulky EK;
sledovani udajt na irovni pfijemce;

napojeni na relevantni systémy statni a vetejné spravy;

napliovani indikatorti monitorovani (plnéni stanovenych cila).
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UKONCENI REALIZACE PROJEKTU A NAVAZUJICI
POSTUPY

Piijemce je povinen ukoncit realizaci projektu nejpozdéji ke dni uvedenému v Boslednim znéni dodatku k Rozhodnuti
jako datum ukonceni realizace projektu. K datu ukonceni realizace projektu bude RO posuzovano i dosazeni predepsanych
vystupi projektu.
Pro uspésné ukonceni projektu je také poticeba dodrzeni nasledujicich krokii:

* Vraceni nevyuzité platby piedfinancovani

* Vraceni trokt generovanych z dotace

* Vraceni nevyuzité dotace

Piijemce je povinen v souvislosti s ukon¢enim realizace projektu piedevsim piedlozit zavére¢nou monitorovaci zpravu a
zavérefnou Zadost 0 ex-ante, resp. ex-post platbu ve stanovené struktuie a lhiitach véetné pozadovanych piiloh.

Udrzitelnost projektu - Nasledujici tii az pét let po obdrZzeni dotace (zavisi na podminkach programu) je piijemce
povinen udrZovat vysledky projektu a pravidelné o nich informovat poskytovatele dotace prostfednictvim monitorovacich
Zprav.

Udrzitelnost grantového projektu OP VK - Dle pravidel stanovenych Evropskym spolecenstvim je
ptijemce povinen zajistit, aby aktivity a vystupy, které budou v ramci projektu podpoteny, byly udrzovany jeste
5 let po skonceni financovani z OP VK.

Udrzitelnost grantového projektu OP VaVpl - Do 5 let od ukonceni projektu nesmi dojit:

- ke zméné vlastnictvi potizeného majetku, ktera ovlivituje charakter daného
projektu nebo

- K vyrazné zméné¢ ¢i omezeni nebo Gplnému zastaveni ¢innosti, jez je
predmétem projektu.
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Nazev kurzu: Realizace projektu ve VaV
Autor: Ing. Jan Kedron

Spoluautofi: Doc. Ing. Jitka Podjuklova, CSc., prof. Ing. Jifi Hruby,
CSc., Ing. Katefina Suchankova, PhD.

Tento kurz vznikl v ramci projektu:

Zkraceny nazev projektu: ,Nanotym VSB-TU Ostrava*“

Cislo: CZ.1.07/2.3.00/20.0038

Realizace: Vysoka Skola bariska — Technicka univerzita Ostrava
Partner projektu: COMTES FHT, Plzeri

© Ing. Jan Kedron
© Vysoka skola bariska — Technicka univerzita Ostrava

Tyto studijni materialy vznikly za financni podpory Evropského
socialniho fondu a rozpo&tu Ceské republiky v ramci projektu
OP VK (CZ.1.07/2.3.00/20.0038 ,Tvorba mezinarodniho
védeckého tymu a zapojovani do védeckych siti v oblasti
nanotechnologii a nekonvencéniho tvareni®.
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Dékuji za pozornost.
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